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K vymezeni postaveni a usporadani Kancelare Akademie véd Ceské republiky
vydavam

tento Organizaéni fad Kancelafe Akademie véd Ceské republiky:

Cast .
Postaveni a plisobnost Fizeni Kancelaie Akademie véd Ceské republiky

Cl. 1

Kancelar Akademie ved Ceské republiky (dale jen »,Kancelaf
notkou Akademie véd Ceské republiky (dale jen ,AV CR®).

Kancelar jako vykonny aparat organd AV CR zajistuje podminky pro &innost predsedy
AV CR, Akademické rady AV CR a jejiho predsednictva, Vé&decké rady AV CR a Akade-
mického snému AV CR, jakoZ i pro &innost jejich pomocnych organt. Kancelaf po od-
borné strance plni ekonomické, kontrolni, organiza¢ni a spravni agendy, které uskutec-
fiuje AV CR na zakladé pravnich predpist a Stanov AV CR.

) je vnitini organizacni jed-

Organizacni fad Kancelafe je zavazny pro zaméstnance v pracovnépravnim vztahu
k AV CR, v€etné vztahu vyplyvajicich z dohod o pracich konanych mimo pracovni po-
mer.

Organizacni fad Kancelarfe upravuje zejména zasady prace a fizeni Kancelare, pusob-
nost jednotlivych organiza¢nich utvarG a rozsah pravomoci a povinnosti zaméstnancu
Kancelafe. Rozsah a obsah jednotlivych Cinnosti Kancelare dale upravuji jeji vnitfni
predpisy, a to v souladu s pravnimi pfedpisy.

Spravni Fizeni vykonavaji pfislusné uUtvary Kancelafe v souladu s platnymi pravnimi
predpisy. Jedna se zejména o poskytovani informaci podle zakona o svobodném pfi-
stupu k informacim, o udélovani dotaci podle zakona o podpofe vyzkumu, experimen-
talniho vyvoje a inovaci, o uzavirani dohod podle zakona o statni pamatkové péci, vyda-
vani rozhodnuti o schvaleni projektu pokust podle zakona na ochranu zvifat proti tyrani
a o vefejnospravni kontrole podle zakona o kontrole (kontrolni fad).

Castl.

Zasady organizac¢niho usporadani a fizeni Kancelare

Cl.2

Organizacni strukturu Kancelare tvofi jednotlivé organizacni Gtvary a pracovni mista
v téchto utvarech. Organiza¢nimi utvary (dale jen ,utvary®) jsou odbory, oddéleni/sekre-
tariaty a atvar interniho auditu.

Funkéni naplné jednotlivych Gtvard stanovené v tomto Organizaénim fadu Kancelare
jsou blize konkretizovany do naplni pfislusnych pracovnich mist v téchto utvarech tak,
aby pIné pokryvaly pusobnost a agendy Kancelare; za konkretizaci pracovnich naplini
v jednotlivych utvarech odpovidaji jejich vedouci zaméstnanci.
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Vedouci zaméstnanci fidi utvary ve své plsobnosti s dodrzenim pravnich a vnitfnich
predpis(, podle pokynt predsedy AV CR, povéfenych mistopfedsedd AV CR, usneseni
Akademické rady AV CR a usneseni jejiho predsednictva a usneseni Akademického
snému AV CR.

Vedouci zaméstnanci zabezpecuji prostfednictvim jimi Fizenych Gtvart komplexni zpra-
covani svérenych agend, soustfedovani informacnich zdrojl, tvorbu analyz a koncepci,
jakoz i rozvoj institucionalnich vztah( v tuzemsku i zahrani¢i. Odpovidaji za ¢innost jimi
fizenych utvard, v€etné rozdéleni ukolu pro jednotlivé podfizené zaméstnance tak, aby
byla zajisténa realizace agendy a napliné ¢innosti daného utvaru stanovena v priloze 1.

Vztahy mezi Utvary jsou zalozeny na vzajemné spolupraci. Vedouci zaméstnanci vza-
jemné koordinuji €innost svych utvard a zajistuji spoleéné projednani zalezitosti, jez pre-
sahuji pusobnost utvaru, s cilem zajistit jednotny postup a efektivni plnéni ukolt Kance-
lafe. Vedouci zaméstnanci jsou opravnéni vyzadovat od ostatnich vedoucich zamést-
nancul zpracovani a pfedani podkladl a stanovisek k feSeni Ukoll pfesahujicich pusob-
nost jimi fizeného utvaru.

Pfipadné spory mezi jednotlivymi zaméstnanci a Utvary je tfeba pfednostné fesit vza-
jemnou dohodou. V pfipadé, zZe k dohodé nedojde, rozhodne o véci nejblizsi nadfizeny
obou spornych stran.

Cast Il

Struktura fizeni a vykon pracovnich €innosti v Kancelari

Cl.3
Reditel Kancelare

V Cele Kancelare stoji feditel Kancelare. Reditelq Kancelare po schvaleni Akademickou
radou AV CR jmenuje a odvolava pfedseda AV CR na funkéni obdobi Ctyr let.

Reditel Kancelafe vydava vnitini predpisy zavazné pro zaméstnance AV CR. Cinnost
Kancelare fidi s dodrzenim pravnich a vnitfnich pfedpist, podle pokynl predsedy
AV CR, povéienych mistopfedsedd AV CR, usneseni Akademické rady AV CR a jejiho
predsednictva a usneseni Akademického snému AV CR.

Reditel Kancelare za AV CR, jako zaméstnavatele, jedna v pracovnépravnich vztazich
viéi zaméstnancim AV CR a &ini v8echny souvisejici pravni tkony, které nejsou prav-
nimi predpisy vyhrazeny ptedsedovi AV CR, jako vedoucimu organizaéni slozky statu,
a nestanovi-li pfedseda AV CR jinak.

Reditel Kancelafe jmenuje a odvolava svého prvniho a dal$iho zastupce z Fad Feditel
odbord, které Fidi. Jmenovani projednava s predsedou AV CR. Zastupci feditele v pii-
padé jeho nepfitomnosti zastupuji v rozsahu nezbytné nutném pro fadny chod Kance-
laFe, resp. podle pokyn(i pisemné stanovenych feditelem Kancelare. Reditel Kancelare
muZzZe na své zastupce delegovat néktera prava a povinnosti a povéfit je jejich trvalym
plnénim. Reditel Kancelare odpovida za koordinaci éinnosti feditelti odbor.

Reditel Kancelare uklada pracovni ukoly podfizenym zaméstnancum, Fidi, koordinuje
a kontroluje jejich pInéni. Reditel Kancelare kontroluje plnéni Ukolu vyplyvajicich z usne-
seni Akademické rady AV CR a jejiho pfedsednictva.

Reditel Kancelare dale zejména:

a)  stanovi pocCet a kvalifikaCni strukturu zaméstnancu jednotlivych utvarQ, zmény pro-
jednava s predsedou AV CR,
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b)  vykonava spravu rozpoctu Kancelare a zajistuje jeho pInéni ve smyslu pfislusné
pravni Upravy’,
c)  &ini pravni jednani za AV CR ve vécech, které se tykaji ¢innosti a provozu Kance-
lafe jako vnitfni organizacni jednotky nebo na zakladé povéieni pfedsedy AV CR,
d) zfizuje poradni organy feditele Kancelare a stalé ¢i doCasné komise k plnéni ukol(
a projednavani zalezitosti,
e)  Fidi ¢innost zaméstnancu zajistujicich oblast krizového fizeni?,
f) zajistuje koordinaci popularizaénich a medializaénich aktivit AV CR,

g) koordinuje Cinnosti Kancelafe v oblasti datovych schranek a dal$ich informacnich
systému statni spravy,

h)  ve spolupraci s Ekonomickym odborem a Odborem podpory organt AV CR vede
a koordinuje agendu FKSP,

i) zajistuje dalSi ¢innosti na zakladé vnitfnich predpisl ¢i souvisejici s pInénim kol
Kancelare.

Cl.4
Vedouci zaméstnanci organizaénich utvart

(1) Vedoucimi organizacnich utvar(l Kancelare jsou feditelé a vedouci. V €ele utvaru a od-
boru stoji feditel, v Cele oddéleni vedouci.

(2) Vedouci zaméstnance organizac¢nich Utvarl Kancelare jmenuje a odvolava predseda
AV CR, v pfipadé t&ch utvar(, které pfimo nefidi, na navrh feditele Kancelare.

(3) Reditelé odbor( ustanovuiji se souhlasem feditele Kancelare své zastupce, ktefi je v pfi-
padé nepfitomnosti zastupuji ve stanoveném rozsahu. V pfipadé utvar( fizenych pred-
sedou AV CR ustanovuji své zastupce vedouci t&chto Utvard se souhlasem predsedy
AV CR.

(4) Vedouci zaméstnanci fidi podfizené zaméstnance vyuzitim pokyn( a pravidelnych po-
rad, ukladaji jim ukoly, pribé&zné organizuji, vedou, koordinuji a kontroluji vykon jejich
prace. Organizuji pracovni €innosti samostatné a iniciativné tak, aby ukoly jimi pfimo
fizenym utvarem byly plnény kvalifikované a v rozsahu vymezené pUsobnosti.

(5) Vedouci zaméstnanci dale zejména:

a)  zajistuji v ramci jimi fizeného utvaru podporu &innosti jednotlivych ¢lent Akade-
mické rady AV CR v piislusné oblasti pisobnosti Gtvaru a podporu éinnosti pomoc-
nych organ Akademické rady AV CR v pfislu$né oblasti pdsobnosti ttvaru (dale
jen ,prislusny pomocny organ Akademické rady AV CR®) a operativné se podileji
na jejich agendé a ukolech, vCetné zajiSténi souvisejicich administrativnich, orga-
nizanich a provoznich agend,

b)  zajistuji pfehled o Uplné a aktualni dokumentaci pravnich a vnitfnich pfedpisu po-
tfebnych pro praci fizeného utvaru,

c)  zajistuji trvalou a uplnou informovanost podfizenych zaméstnancu o vécech, které
jsou potfeba pro Uspésné plnéni jejich ukoll, k zabezpecéeni informovanosti podfi-
zenych zaméstnancu konaiji porady,

T Zakon €. 320/2001 Sbh., o finan¢ni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakonl
(zakon o finanéni kontrole).
2 Zakon ¢. 240/2000 Sb., o krizovém Fizeni a o zméné nékterych zakon (krizovy zakon).
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d)  usiluji o u€innou spolupraci a vstficnost mezi zaméstnanci i mezi utvary navzajem
zejména tim, ze si vzajemné a v€as poskytuji vSechny informace a podklady po-
trebné ke splnéni ukold,

e) navrhuji organizacni strukturu, pocet zaméstnancut a kvalifikacni strukturu jimi fi-
zenych utvard,

f) v ramci schvaleného poctu a kvalifikaéni struktury zaméstnancu rozhoduji o zara-
zeni jim podfizenych zaméstnancu a o jejich pracovni naplni,

g) pecCuji o zvySovani kvalifikace podfizenych zaméstnancl a hodnoti podfizené za-
méstnance,

h)  odpovidaji za to, Ze jim podfizeni zaméstnanci jsou seznameni s predpisy k zajis-
téni bezpecCnosti a ochrany zdravi pfi praci a s predpisy k zajisténi pozarni
ochrany,

i) zabezpedCuji materialné-technické podminky pro provoz jimi fizeného utvaru,
vcetné zajisténi administrativnich, organizaénich a provoznich zalezitosti souvise-
jicich s realizaci agend utvaru.

Cl.5
Postaveni a povinnosti zaméstnanc

Zakladni prava a povinnosti zaméstnancu upravuji pracovnépravni predpisy a vnitni
predpisy. Zaméstnanci jsou povinni uplatfiovat zasady a doporuceni obsazené v Kodexu
etiky zaméstnancti Akademie véd — Kancelafe a v Internim protikorup&nim programu
Kancelare.

Konkrétni rozsah ukoll, prav a povinnosti jednotlivych zaméstnancl vyplyva z vymezeni
jejich pracovni pozice a naplné pracovni ¢innosti. Kazdému zaméstnanci musi byt ve-
doucim utvaru pisemné poskytnut popis jeho pracovni €innosti s vymezenim okruhu jeho
odpovédnosti, Cinnosti a povinnosti. Popisy pracovnich €innosti vychazeji z hlavni Cin-
nosti Utvart uvedenych v tomto Organizaénim fadu.

Zakladni povinnosti véech zaméstnancti je aktivné se podilet na ginnosti AV CR a trvale
usilovat o vysokou odbornou uroven a kvalitu své prace. Podnikani a vykonavani jiné
vydéle¢né &innosti, jeZ je shodna s predmétem ¢&innosti AV CR, mlze byt vedle zamést-
nani v AV CR realizovano pouze s predchozim pisemnym souhlasem feditele Kance-
lafe; toto stanovené omezeni se vSak nevztahuje na €innost védeckou, pedagogickou,
publicistickou, literarni nebo uméleckou a na spravu vlastniho majetku.

Zameéstnanci jsou povinni plnit Ukoly spadajici do pfisluSsné oblasti pusobnosti Utvaru
v rozsahu své pracovni napiné s dodrzenim pravnich a vnitfnich pfedpisu a podle po-
kynG jim nadfizenych zaméstnancd, podle usneseni Akademické rady AV CR a jejiho
predsednictva a usneseni Akademického snému AV CR. Kazdy zaméstnanec odpovida
svému pfimému nadfizenému za v€asné a kvalitni plnéni svych povinnosti.

Zaméstnanci jsou povinni navzajem spolupracovat a koordinovat svoji €innost tak, aby
byla zabezpedéena &innost organti AV CR a zabezped&eno plnéni ukolt Kancelare. V pfi-
padé, ze je zaméstnanec pozadan o splnéni Ukolu ¢&i projednani zalezitosti vedoucim
jiného utvaru nebo lenem Akademické rady AV CR nebo Védecké rady AV CR, je o tom
povinen neprodlené informovat pfimého nadfizeného.
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Cl.6

Utvary Kancelare

(1) Kancelaf se ¢leni na tyto utvary:

A/ Utvary pfimo Fizené predsedou AV CR: B/ Utvary fizené reditelem Kancelare AV CR:

(6)

a) Utvar interniho auditu (UIA), a) Odbor podpory organt AV CR (OPO),
b) Odbor vefejnospravni kontroly (OVK), b) Spravni odbor (SPO),
c) Utvar ochrance prav (UOP). c) Ekonomicky odbor (EO),

d) Odbor podpory védy (OPV),
e) Odbor mezinarodni spoluprace (OMS),
f) Sekretariat feditele (SR).

Napln ¢innosti jednotlivych utvar( stanovi pfiloha 1.

Jednotlivé utvary vzdy zajistuji asistentské a administrativni prace pro pfislusné (a po-
mocné) organy AV CR a/nebo &leny Akademické rady AV CR nebo Védecké rady
AV CR, jakoz zaijistuiji i provozni chod Gtvaru. Tim se rozumi organizace internich jed-
nani, tvorba zapist z jednani, planovani schlizek, zajisténi kancelarskych potreb, vyfi-
zovani korespondence, nakladani s dokumenty v ramci spisove sluzby a skartac¢niho fi-
zeni a starost o dal$i organizacni, provozni a administrativni zalezitosti daného utvaru
nebo organu.

Pokud je to potifebné pro zajisténi ukoll v jejich pusobnosti, koordinuji jednotlivé Gtvary
uskuteénovani dalsi innosti SSC AV CR pro AV CR, pfiéemz dbaji na ugelné, hospo-
darné a efektivni vyuziti poskytovanych sluzeb.

Zaméstnance Utvaru interniho auditu pfimo provadéjici audit (dale jen ,interni auditory*)
jmenuje pfedseda AV CR. Utvar interniho auditu je funkéné nezavisly a organizaéné
oddéleny od ostatnich Fidicich vykonnych struktur.

Organizacni schéma Kancelare je uvedeno v pfiloze 2.

Cast IV.

Zavérecna ustanoveni

Cl.7

Tento Organizacni fad, jeho zmény a dopliiky vydava pfedseda AV CR po projednani
s Akademickou radou AV CR a feditelem Kancelare.

Tento Organizacni fad ma nasledujici pfilohy:
1. Popisy naplné ¢innosti a struktury jednotlivych organizacnich utvart Kancelare,

2. Organizacni schéma Kancelare.
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(3)  Tento Organizacni fad Kancelare nabyva Gcinnosti dnem 10. unora 2025 a rusi Organi-
zacni fad Kancelare Akademie véd CR ucinny od 1. prosince 2023.

\v/ Praze dne 7. Unora 2025
C.j.: AVCR1603/2025 SPO

Digitalné podepsal prof. RNDr.
prOf‘ RNDr EVa Eva Zazimalov4, CSc.

3 4 Datum: 2025.02.07 10:49:25
Zazimalova, CSc. 250
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Priloha 1:
Popisy napIné &innosti a struktury jednotlivych organizaénich utvari Kancelare AV CR

A/ UTVARY PRIMO RiZENE PREDSEDOU AV CR

. UTVARINTERNIHO AUDITU (UIA)

V ramci plsobnosti zejména:

1. Vykonava interni audit podle zakona o finan¢ni kontrole® a provadi dal$i audity na zakladé
vyzadani pfedsedy AV CR.

2. Prezkoumava funkcnost a ucinnost vnitfniho kontrolniho systému AV CR a hospodarnost,
ucelnost a efektivnost v nakladani se zdroji AV CR.

3. Kontroluje dodrzovani postupl upravenych internimi predpisy AV CR, posuzuije jejich shodu
s pravnimi pfedpisy a navrhuje jejich aktualizaci v souvislosti s vymezenim G&elu interniho
auditu.

Il. ODBOR VEREJNOSPRAVNiI KONTROLY (OVK)

V ramci plsobnosti svého utvaru zejména:

1. Realizuje systém vefejnospravni kontroly na pracovistich AV CR a u dal$ich pfijemc(i pod-
pory z vefejnych prostfedk ze statniho rozpodtu — kapitoly AV CR* ve smyslu pfislugnych
pravnich predpisa.

2. U pracovist AV CR zastupuje vykon interniho auditu dle pislusného pravniho piedpisu,
zejména posuzuje a vyhodnocuje nastaveni jejich vnitfniho kontrolniho systému.

3. Provadi $etieni, zda pracovisté AV CR hospodafi v souladu s platnou pravni tpravou, a zda
jsou naplfiovany Stanovy AV CR, usneseni schvalena Akademickym snémem AV CR
a vnitfni predpisy pracovisté a AV CR.

4. Zpracovava analytické materialy o vysledcich kontrol na pracovistich AV CR pro potfeby
organu AV CR.

5. Spolupracuje s utvary Kancelafe na zpracovani metodickych pokynu a doporuceni, souvi-
seji-li s agendou v useku €innosti Utvaru nebo maji-li dopad na hospodareni s prostfedky
vefejnych rozpoétl statni kapitoly AV CR nebo majetkem pracovist AV CR.

6. Predklada navrhy na odstranéni nedostatkl zjisténych ve finanénim hospodareni a nakla-
dani s majetkem pracovist AV CR. Ovéfuje predkladané informace se skuteénym stavem
pro vykon kompetenci pfedsedy AV CR a dal$ich organi AV CR.

7. Podili se na pro$etfovani stiznosti a podnétd adresovanych organim AV CR a Kancelafi
a jejich fedeni, zajistuje vedeni jejich evidence a dohled nad jejich vyfizovanim; tuto ¢innost
koordinuje s ostatnimi utvary Kancelare. Sleduje a ovéfuje feSeni podnétl a stiznosti adre-
sovanych pfimo na jednotliva pracovisté AV CR. O vySe uvedeném podava souhrnnou in-
formaci pfedsedovi a mistopfedsedim AV CR.

8 Zakon &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu
(zakon o financni kontrole). ]
4 Ucena spole¢nost CR, Rada védeckych spole¢nosti CR a védecké spole¢nosti v ni sdruzené.
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Zpracovava navrh ro¢niho planu vefejnospravnich a finan&nich kontrol, jejich rozsah
a vécné zaméfeni a predklada jej predsedovi a mistopredsediim AV CR ke schvaleni.
Schvaleny plan kontrol zadava do Informacéniho systému finanéni kontroly ve vefejné
spravé — modulu koordinace planovani vedeného Ministerstvem financi CR. Na zakladé
rozhodnuti predsedy a mistopfedsedd AV CR a po projednani Akademickou radou AV CR
realizuje rovnéz mimoradné kontroly do planu kontrol nezahrnuté. O provedenych kontro-
lach zpracovava pro Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a télovychovy CR roéni zpravu.

Provadi audit projekti programt EU fe$enych na pracovistich AV CR.

.V navaznosti na provadéné kontroly zajiStuje odbornou a konzultacni ¢innost pro pracovisté

AV CR zejména v oblasti rozpoétového a finanéniho hospodareni a nakladani s majetkem.
Poskytuje soucinnost pfi vykonu kontroly vnéjSimi kontrolnimi organy.

Zajistuje soucinnost s organy statni spravy na useku &innosti Utvaru a jejich odbornymi
a poradnimi organy.

Zaijistuje redakci a aktualizaci obsahu webovych stranek AV CR a internich informaénich
zdrojii AV CR a Kancelafe v oblasti ptisobnosti ttvaru a podili se na vyvoji elektronickych
informacnich systému ve vztahu ke svéfenym agendam.

Pripravuje a zajistuje projednani navrhi internich predpisti AV CR a Kancelafe na Useku
¢innosti utvaru.

ll. UTVAR OCHRANCE PRAV (UOP

V réamci plsobnosti podrobné upravené smérnici Akademické rady AV CR o ochranci prav
AV CR v AV CR a na pracovistich AV CR zejména:

1.

Provéfuje podnéty a konkrétni situace tykajici se nezadouciho chovani, které je vymezeno
predevsim v pokynu Akademicke rady AV CR, kterym se vydava Kodex chovani v Akade-
mii véd CR.

Podili se na vytvareni opatieni a postupl prevence nezadouciho chovani.
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B/ UTVARY RIiZENE REDITELEM KANCELARE AV CR

I. SEKRETARIAT REDITELE

V ramci plsobnosti svého utvaru zejména:

1. Zaijistuje odbornou podporu pfedsedovi a vedeni AV CR.

2. Zabezpecuje asistentské a administrativni ¢innosti a koordinuje agendy v pusobnosti fedi-
tele Kancelare.

. ODBOR PODPORY ORGANU AV CR (OPO)
Odbor podpory organti AV CR se ¢&leni na:

A. Sekretariat predsedy AV CR (SP),

B. Sekretariat védnich oblasti (SVO),

C. Sekretariat Védecké rady AV CR (SVR),

D

. Personalni a mzdové oddéleni (PAM).

V ramci plsobnosti svého utvaru zejména:

1. Zajistuje tajemnické, asistentské a administrativni prace zejména pro predsedu AV CR,
mistopredsedy AV CR a dal$i éleny Akademické rady AV CR, pro V&deckou radu AV CR
a pro prislusné pomocné organy Akademické rady AV CR a oborové a jiné specializované
organy Védecké rady AV CR.

Organizacné a administrativné zajistuje Cinnost Dozorci komise Akademickeho snému
AV CR a poskytuje ji vyzadanou soucinnost.

N

w

Zajistuje svéFené agendy spojené s ustavovanim organt pracovist AV CR.

B

Zajistuje personalni agendu a administrativu souvisejici s pracovnimi poméry a dohodami
konanymi mimo pracovni pomér AV CR.

5. Zajistuje svéiené agendy dotacniho fizeni postupem podle pfislusnych pravnich a internich
predpisu, tuto ¢innost koordinuje s Ekonomickym odborem.

6. Administruje zalezitosti tykajici se spravniho fizeni projektt pokusl na zvifatech ve spolu-
praci s Resortni odbornou komisi AV CR pro schvalovani projektd pokusl na zvifatech
(REKOZ).

Koordinuje a odpovida za €innost Kancelare v oblasti spisové sluzby a archivnictvi.

®© N

Poskytuje metodickou a poradenskou pomoc pracovistim AV CR.
9. Koordinuje agendu vefejnych funkcionafi AV CR podle zakona o stifetu zajmi.’

10. PFipravuje a zajistuje projednani navrh( internich predpist AV CR a Kancelafe na
useku Cinnosti utvaru.

11. Zajistuje kompletni pFipravu navrhu vyroéni zpravy o &innosti AV CR v souginnosti s ostat-
nimi utvary Kancelafe a s Divizi vnéjSich vztaht Stfediska spolecnych Cinnosti AV CR,
v. v.i. (dale ,SSC AV CR"), a koordinuje aktualizaci Evidence udaji o Cinnosti pracovist
AV CR.

5 Zakon ¢&. 159/2006 Sb., o stretu zajmu.
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Zajistuje agendu udileni cen a medaili AVVCR; ¢innost koordinuje s ostatnimi utvary Kan-
celare a s Divizi vnéjSich vztahi SSC AV CR.

Zajistuje redakci a aktualizaci obsahu webovych stranek AV CR a internich informadnich
zdroju AV CR a Kancelare a podili se na implementaci elektronickych informacénich systém
ve vztahu ke svéfenym agendam.

Zajistuje administrativni podporu utvaru interniho auditu a poskytuje mu vyzadanou spolu-
praci.

Zajistuje dalSi organizaCni agendy souvisejici s provozem a €innosti Kancelafe, nejsou-li
svéfeny jinému utvaru.

A. SEKRETARIAT PREDSEDY AV CR (SP)

. Zajistuje asistentské a administrativni prace pro pfedsedu AV CR a organizuje jeho pra-

covni program.

2. Pri zajistovani agendy ptedsedy AV CR spolupracuje s vedenim AV CR a utvary Kancelare.

3. Zaijistuje pfijimani domacich i zahraniénich navstév, zajistuje navstévy predsedy AV CR

u pfedstavitel(l statnich instituci, na pracovistich AV CR a v jinych tuzemskych i zahrani¢-
nich institucich; tuto ¢innost koordinuje s Odborem mezinarodni spoluprace.

Koordinuje ugast pfedsedy AV CR na popularizacnich a propagacnich aktivitach AV CR,
organizuje dalSi akce poradané predsedou AV CR, pfipadné se na jejich organizaci podili.

5. Zajistuje agendu udélovani dékovnych listil AV CR po administrativni strance.

6. Poskytuje dohled nad formalni spravnosti materialti uréenych k podpisu predsedy AV CR.

7. Se sekretariatem védnich oblasti se podili na zajisténi agendy zastit pfedsedy AV CR

a jmenovani emeritnich védeckych pracovniku AV CR.

Zajistuje komplexni informovanost predsedy AV CR, spravuje databaze pro jeho potfeby
a eviduje pokyny a ukoly dané pfedsedou AV CR; koordinuje a kontroluje jejich zajiStovani
a fadné splnéni.

B. SEKRETARIAT VEDNICH OBLASTI (SVO)

. Zajistuje tajemnické, asistentské a administrativni prace pro mistopfedsedy AV CR a orga-

nizuje jejich pracovni program.

Zajistuje zasedani pfislusnych pomocnych organd Akademické rady AV CR a ukoly z nich
plynouci.

Podle pokynt ptislu§ného mistopredsedy AV CR se podili na zpracovani pipravy analytic-
kych a informaénich material( pro organy AV CR a dal$i subjekty a na formalnim zpraco-
vani podkladu tykajicich se koncepce a hodnoceni rozvoje vyzkumu a vyvoje a mezinarodni
védecké spoluprace.

. Podle pokynt pfislusného mistopfedsedy AV CR spolupracuje na zpracovani vyroéni

zpravy o &innosti AV CR.

Eviduje pokyny a Ukoly dané pFislusnym mistopfedsedou AV CR; v ptipadé potfeby koor-
dinuje a kontroluje jejich zajiStovani a fadné spinéni.

Zajistuje agendu obmén a jmenovani feditelt pracovist AV CR, zajistuje podklady pro udé-
lovani odmén feditelum pracovist AV CR a jejich evidenci v rejstfiku vefejnych vyzkumnych
instituci, vedeném Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy CR (dale jen ,rejstfik ve-
fejnych vyzkumnych instituci®).
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. Zaji$tuje agendu obmén a jmenovani &lend dozordich rad pracovist AV CR, zajistuje pod-

klady pro udélovani odmén ¢lenum dozorcich rad a rad pracovist AV CR a vede evidenci
zapisU ze zasedani dozorcich rad pracovist AV CR a zprav o ¢innosti dozorcich rad praco-
vist AV CR.

8. Podili se na pripravé akci a ceremoniald AV CR.

9. V soudinnosti se Sekretariatem predsedy AV CR zajistuje agendu zastit a jmenovani eme-

10.

ritnich v&deckych pracovnika AV CR.

Pusobi jako konzultaéni misto pro pracovisté AV CR.

C. SEKRETARIAT VEDECKE RADY (SVR)

. Zajistuje tajemnické, asistentské a administrativni prace pro Védeckou radu AV CR a jeji

predsednictvo, Grémium pro védecky titul, Komisi pro etiku védecké prace AV CR, Koordi-
nacni komisi pro zafazovani pracovnikd do nejvyssiho kvalifikacniho stupné a Komisi pro
udileni cen AV CR.

Zpracovava a pripravuje pisemné podklady z oblasti pisobnosti Védecke rady AV CRaje-
jich oborovych a jinych specializovanych organu pro Akademicky sném AV CR a Akade-
mickou radu AV CR.

Pfijima a vyfizuje zadosti o zahgjeni fizeni k udéleni védeckého titulu ,doktor véd“ (angl.
ekvivalent titulu ,Research Professor®).

. PFijima a eviduje podani, stiznosti a naméty z oblasti etiky védecké prace a zajistuje jejich

projednani Komisi pro etiku védecké prace AV CR.

Pfijima navrhy na zafazovani pracovniku do nejvyssiho kvalifikaniho stupné a zajistuje
jejich projednani. Vede databazi pracovnikd AV CR v nejvy$sim kvalifikaCnim stupni.

. Organizac¢né zajistuje slavnostni pfedavani diploma doktorim véd a dalSi akce pod zastitou

Vé&decké rady AV CR.

Zajistuje kompletni pfipravu navrhu vyroéni zpravy o éinnosti AV CR; v souginnosti s ostat-
nimi utvary Kancelafe a s Divizi vnéjsich vztahti SSC. Koordinuje aktualizaci evidence
udajli o ginnosti pracovist AV CR.

Zpracovava zadosti o Stipendium L"OREAL Ceska republika pro zeny ve védé a zajistuje
ginnost odborné poroty v ramci spoluprace se spoleénosti L'OREAL Ceska republika, Ces-
kou komisi UNESCO a AV CR.

Spravuje spisovou agendu v&deckych hodnosti s celostatni plisobnosti, které AV CR udé-
lovala do r. 2001, vede evidenci udélenych védeckych hodnosti, vyhotovuje duplikaty vy-
stavenych diplom0 a potvrzeni o udéleni védecké hodnosti.

D. PERSONALNi A MZDOVE ODDELENi (PAM)

. Zabezpeduje veSkerou personalni agendu a administrativu souvisejici s pracovnimi poméry

a dohodami konanymi mimo pracovni pomér, véetné hodnoceni zaméstnancli a poraden-
ské Cinnosti v oblasti pracovnépravnich vztah(, dichodového a nemocenského pojisténi
pro zaméstnance AV CR; zaji$tuje styk s pFislusnymi statnimi institucemi v oblasti pisob-
nosti oddéleni.

2. Provadi vstupni Skoleni o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci.

3. Zajistuje administraci dochazkoveho systému.

4. Provadi komplexni zuc¢tovani platli a dalSich nahrad a plnéni poskytovanych zaméstnan-

ciim AV CR, vede agendu péée o zaméstnance a benefitd.
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Ve spolupréaci s EO sleduje &erpani zavaznych ukazatell statniho rozpoétu kapitoly AV CR
v oblasti platd, provadi k tomu pravidelny reporting a pfipravuje z téchto dat podklady pro
pfipravu rozpoctu, zavéreCného uctu a vyro€ni zpravy o €innosti AV CR.

Zasila podklady a vyfizuje pozadavky s Ceskou spravou socialniho zabezpeceni ve spolu-
praci s Masarykovym ustavem a Archivem AV CR, v. v. i., k dichodovému zabezpeceni
zameéstnancu zaniklych pracovist AV CR.

lll. SPRAVNIi ODBOR (SPO)

Spravni odbor se ¢leni na:

A. Pravni a majetkové oddéleni (PMO),
B. Oddéleni podpory politiky VaVal (OPP VaVal).

V ramci plsobnosti svého utvaru zejména:

1.

Zajistuje tajemnické, asistentské a administrativni prace pro Akademickou radu AV CR
a jeji pfedsednictvo a pfislusné pomocné organy Akademické rady AV CR.

Zpracovava navrhy pravidelnych zprav o éinnosti Akademické rady AV CR pro Akademicky
sném AV CR.

ZajiStuje pravni poradenstvi a konzultace legislativniho charakteru pro potfeby organt
AV CR a pro agendy vztahujici se k éinnosti Kancelafe. Koordinuje pfipravu legislativnich
navrhl v oblasti prava vyzkumu, vyvoje a inovaci a spolupracuje s pomocnymi organy
AV CR a ostatnimi utvary Kancelare ve vécech souvisejicich s pravem v uvedené oblasti.

Zajistuje a odpovida za vécnou agendu Akademického snému AV CR (ustavovani, evi-
dence a zmény jeho slozeni, program a pfiprava jednotlivych zasedani, navrhy na zajisténi
jeho usneseni, sprava elektronického ulozisté materiala pro jeho jednani, ukladani kom-
pletni dokumentace o zasedanich, aktualizace pfislusnych informaci na webovych stran-
kach, administraci zejména mandatové, navrhové a volebni komise).

Zajistuje soucinnost s organy statni spravy s kompetencemi v oblasti ptsobnosti utvaru
a jejich odbornymi a poradnimi organy.

Zabezpeduje opatfeni vyplyvajici z usneseni viady CR (informace pro organy AV CR, na-
vrhy provadécich opatfeni, pfiprava zprvév a navrhu pro vladu CR v soucinnosti s vécné
prislusnymi ¢leny Akademické rady AV CR a odbornymi Utvary Kancelare).

ZabezpecCuje pfipravu souhrnnych stanovisek v ramci meziresortnich pfipominkovych Fi-
zeni podle pokynu predsedy AV CR a vécné pfislusnych ¢lend Akademické rady AV CR.

Vypracovava podklady pro legislativni a normativni navrhy obecné povahy tykajici se
AV CR jako celku a sleduje vyvoj legislativy v oblasti védy a vyzkumu; tuto Cinnost koordi-
nuje s dalSimi utvary Kancelare a Pravnim odborem SSC AV CR.

. Zajistuje zastupovani AV CR pred organy statni spravy a soudy.
10.
11.

Zajistuje agendu poskytovani informaci podle zakona®.

Zaijistuje redakci a aktualizaci obsahu webovych stranek AV CR a internich informaénich
zdroji AV CR a Kancelare v oblasti pisobnosti Gtvaru a podili se na vyvoji elektronickych
informacnich systému ve vztahu ke svéfenym agendam.

6 Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.
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A. PRAVNIi A MAJETKOVE ODDELENI (PMO)

. Pripravuje a pfipominkuje smlouvy uzavirané AV CR, posuzuje smlouvy z hlediska pfislus-

ného pravniho predpisu o uverejiiovani téchto smluv’, zajistuje uverejnéni v registru smluv
a vede evidenci uzavienych smiuv.

Poskytuje pravni stanoviska a vede jejich evidenci.

3. Zajistuje agendu zakladnich registri vefejné spravy.

Zajistuje pripravu materialt pro rozhodovani Akademické rady AV CR v oblasti nakladani
s majetkem pracovist AV CR a zabezpecuje Cinnosti tajemnika pfisluSného pomocného
organu Akademické rady AV CR.

Koordinuje agendu transferu znalosti, véetné transferu technologii, na pracovistich AV CR.
Poskytuje konzultadni a informaéni &innosti pro pracovi$té AV CR na tseku ochrany dugev-
niho vlastnictvi a transferu znalosti.

Zajistuje administraci vefejnych zakazek malého rozsahu Kancelare a koordinuje zadavani
vefejnych zakazek se zastupcem zadavatele.

Zajistuje agendu zfizovacich listin pracovist AV CR véetné jejich zmén a povinnosti AV CR
jako zfizovatele tykajicich se rejstfiku vefejnych vyzkumnych instituci v souvislosti se zfizo-
vacimi listinami.

Zajistuje odbornou podporu a poskytuje pravni konzultace k postaveni a €innosti dozorc¢ich
rad a rad pracovist AV CR a zabezpecuje projednani zprav o Cinnosti dozor€ich rad
u Akademické rady AV CR.

Metodicky fidi agendy spojené s ustavovanim organ(i pracovist AV CR.

. Zajistuje pripravu a vydavani internich predpist AV CR a Kancelafe, vede jejich evidenci

a poskytuje metodické a konzultaéni ¢innosti pfi tvorbé téchto internich pfedpisu pro ostatni
utvary Kancelare.

B. ODDELENi PODPORY POLITIKY VaVal (OPP VaVal)

. Zaijistuje agendu podpory politiky a legislativy vyzkumu, vyvoje a inovaci (dale jen ,VaVal)

na narodni urovni, v€etné soucinnosti s pfislusnymi statnimi organy a ostatnimi aktéry ob-
lasti VaVal (Rada pro vyzkum, vyvoj a inovace, Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovy-
chovy, ptipadné dal§i vécné piislu§na ministerstva, Ceska konference rektor(i, Asociace
vyzkumnych univerzit, Asociace vyzkumnych organizaci, Grantova agentura CR, Techno-
logicka agentura CR atd.).

PFipravuje analytické, koncep&ni, odborné, informativni a dal$i materialy pro oblast politiky
a legislativy VaVal; v této agendé postupuje v soucinnosti s vécné pfislusnymi ¢leny Aka-
demické rady AV CR a ostatnimi Gtvary Kancelare.

Zajistuje tajemnické &innosti pro pfislusné &leny Akademické rady AV CR povéfené fesSe-
nim koncepc&nich otazek podpory politiky a legislativy VaVal.

7 Zakon ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv, uverejiiovani téchto
smluv a o registru smluv (zakon o registru smiuv).
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IV. EKONOMICKY ODBOR (EO)

Ekonomicky odbor se ¢leni na:

A. Oddéleni financovani a rozpo¢tu (OFR),
B. Oddéleni udetnictvi (OU),
C. Oddéleni dotaéniho fizeni (ODR).

V ramci plsobnosti svého utvaru zejména:

1.

Zajistuje tajemnicke, asistentskeé a administrativni prace pro prislusné pomocné organy
Akademické rady AV CR a pfislusné ¢leny Akademickeé rady AV CR.

Zpracovava odborna stanoviska a analyzy, koncepéni materialy, metodické pokyny, roz-
poétové a finanéni podklady a zpravy pro Akademickou radu AV CR a jeji pomocné organy,
Védeckou radu AV CR a ostatni Gtvary Kancelare v oblasti financovani a rozpoétu, Géetnic-
tvi a hospodafeni pracovist AV CR s pfidélenymi vefejnymi finanénimi prostfedky AV CR.

Sleduje vyvoj legislativy a metodik v oblasti financovani a rozpoctu, ucetnictvi a hospoda-
reni pracovist AV CR s pridélenymi vefejnymi financnimi prostfedky, shromazduje z této
oblasti informace a monitoruje a vyhledava aktualni problémy pracovist AV CR v této ob-
lasti.

. Zajistuje soucinnost s organy statni spravy s kompetencemi v oblasti plsobnosti Utvaru

a jejich odbornymi a poradnimi organy.

Koordinuje a metodicky fidi ¢innost Kancelare v oblasti rozpoCtové, ekonomické a hospo-
dafeni s majetkem.

6. Zajistuje obecnou konzultaéni &innost pro piijemce vefejné podpory AV CR.

7. Poskytuje konzultaéni, informaéni a metodickou &innost dozor&im radam pracovist AV CR

10.

11.

12.

13.

14.

15.

v ekonomickych oblastech; tuto €innost koordinuje se Spravnim odborem.

Zajistuje a koordinuje materialné-technické zabezpecéeni dodavek a sluzeb pro provoz Kan-
celare po rozpoctové, finanéni a Ucetni strance.

Zpracovava podklady k rozdéleni finanCnich prostfedku mezi jednotliva pracoviste AV CR
pro jednani Akademického snému AV CR.

Zajistuje agendu souvisejici s Integrovanym informacnim systémem Statni pokladny Minis-
terstva financi CR (“Statni pokladna”).

Koordinuje a metodicky fidi ¢innosti Kancelare v oblastech dotaéné-spravniho fizeni a po-
dili se na vytvareni pravidel a nastroja pro jednotlivé dota¢ni programy z pohledu finanéniho
a procesniho.

Zajistuje odbornou podporu a poskytuje konzultacni a informacni Cinnosti pro pracovisté
AV CR v oblasti hospodaieni pracovist s pfidélenymi vefejnymi finanénimi prostfedky
a ucetnictvi.

Pripravuje a zajistuje projednani navrhi internich predpist AV CR a Kancelafe na Useku
¢innosti Utvaru.

Zajistuje redakci a aktualizaci obsahu webovych stranek Ekonomického portalu AV CR
a internich informacnich zdroju AV CR a Kancelare a podili se na vyvoji elektronickych in-
formacnich systému ve vztahu ke svéfenym agendam.

Zaijistuje podporu Ugené spoleénosti Ceské republiky, Rady v&deckych spolegnosti CR a
védeckych spolecnosti v ni sdruzenych.
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A. ODDELENi FINANCOVANI A ROZPOCTU (OFR)

1. Koordinuje a zajituje pFipravu a realizaci statnino rozpoétu kapitoly AV CR.

® N o O

10.

11.

Vede evidenci o erpani vydaj z rozpo&tu AV CR (mimo rozpoé&tu Kancelare) v aktualnim
rozpoctovém roce.

Zajistuje financovani pracovist AV CR z prostiedkil uréenych na jejich dlouhodoby kon-
cepCni rozvoj a poskytuje pro né v této oblasti metodickou a informacni €innost.

V systéemu Statni pokladna zpracovava podklady pro navrh rozpoctu a stfednédobého vy-
hledu AV CR a podklady pro zpravu pro poslance Poslanecké snémovny Parlamentu CR
k projednani navrhu rozpoctu AV CR.

Zpracovava zadosti rozpoc¢tovych opatfeni ve Statni pokladné.
Sleduje erpani zavaznych ukazateld rozpoétu AV CR.
Zajistuje predavani informaci o dotacich do informaénich systémi Ministerstva financi CR.

ZajiStuje predavani udaju do Informacniho systému vyzkumu, experimentalniho vyvoje
a inovaci.

Zpracovava prehled hospodareni AV CR (vyjma Kancelare), vCetné pracovist AV CR, jako
podklad pro navrh zpravy o hospodareni s rozpoctem AV CR, pro vyro¢ni zpravu o ¢innosti
AV CR a pro zaveérec¢ny ucet rozpoctové kapitoly AV CR.

Zpracovava finan¢ni vyporadani vztah( se statni rozpoctem dle prislusného pravniho pred-
S
pisu®.

Zpracovava piehledy o narocich z nespotfebovanych vydaja.

B. ODDELENI UCETNICTVi (OU)

. Vede Ggetnictvi AV CR, véetné sestavovani Gdetni zavérky a jejiho zvefejiiovani, zajistuje

provadéni inventarizace majetku, pohledavek a zavazki AV CR a zajistuje plnéni dalsich
pozadavku tykajicich se prikaznosti ucetnictvi AV CR.

2. Vede evidenci o ¢erpani vydajl z rozpo¢tu Kancelare v aktualnim rozpoctovém roce.

3. Zpracovava prehled hospodafeni Kancelare jako podklad pro navrh zpravy o hospodareni

s rozpoCtem AV CR, pro vyroéni zpravu o &innosti AV CR a pro zavéreény udet rozpodtové
kapitoly AV CR.

Vede evidenci moviteho majetku AV CR a nemovitého majetku v pfislu$nosti hospodareni
AV CR.

5. Sestavuje pfehledy o narocich z nespotfebovanych vydajti za AV CR.

6. ZajiStuje predavani ucetnich informaci do Centralniho systému uc€etnich informaci statu

a zajistuje i plnéni dalSich povinnosti stanovenych zakonem o ucetnictvi.

7. Zajistuje Cinnost pokladni sluzby, zabezpeéuje styk s bankou.

8. Zajistuje fizeni o likvidaci majetku AV CR.

9. Poskytuje metodické, informaéni a konzultaéni &innosti pro pracovisté AV CR na useku

finan¢niho ucetnictvi a hospodareni s majetkem; tuto Cinnost koordinuje se Spravnim od-
borem.

8 Zakon &. 218/2000 Sb., zakon o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonu
(rozpoctova pravidla).
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C. ODDELENIi DOTACNIHO RIiZENi (ODR)

. Zajistuje svéfené agendy dotacniho fizeni postupem podle pfislusnych pravnich a internich

pfedpisu a v téchto oblastech se podili na vytvareni pravidel a nastroju pro jednotlivé do-
tacni programy a financované aktivity; zajistuje konzultacni, metodickou a informacni Cin-
nost pro pracovisté AV CR.

Zajistuje obecnou konzultaéni &innost pro pFijemce vefejné podpory AV CR v oblasti do-
tatné-spravniho Fizeni.

Zajistuje informacni a konzulta¢ni Cinnosti pro ostatni Utvary Kancelare v oblastech do-
taCné-spravniho fizeni a metodicky fidi procesni ukony agendy dotacniho fizeni.

Zajistuje vyhlaSovani a zvefejnéni vyzev k podani zadosti o poskytnuti dotaci a soustavné
racionalizuje a rozviji nastroje pro administrativni podporu ukon( dotaéné-spravniho fizeni.

V. ODBOR PODPORY VEDY (OPV)

Odbor podpory védy se Cleni na:

A. Oddéleni podpory excelence (OPE),
B. Oddéleni hodnoceni a podpory védy (OHPV).

V ramci plisobnosti svého utvaru zejména:

1.

Zajistuje tajemnické, asistentskeé a administrativni prace pro pfisluSné pomocné organy
Akademické rady AV CR a pfislusné Cleny Akademické rady AV CR.

Zpracovava odborné analyzy, koncepéni materialy, metodické pokyny a zpravy pro Akade-
mickou radu AV CR a jeji pomocné organy, Védeckou radu AV CR a ostatni Utvary Kance-
lafe v oblasti podpory a hodnoceni VaVal; tuto €innost koordinuje s ostatnimi Utvary Kan-
celare, zejména se Spravnim odborem.

Sleduje vyvoj metodik v oblasti podpory a hodnoceni VaVal v CR i v zahranici a shromaz-
duje informace z této oblasti, monitoruje aktualni problémy pracovist AV CR; tuto ¢innost
koordinuje a v ramci ni spolupracuje se Spravnim odborem.

. Zajistuje soucinnost s organy statni spravy na useku Cinnosti a s jejich odbornymi a porad-

nimi organy.

Zajistuje svéfené agendy dotacniho fizeni postupem podle pfislusnych pravnich a internich
pfedpisu a v téchto oblastech zajistuje konzultacni, metodickou a informacni Cinnost pro
pracovisté AV CR; tuto ¢innost koordinuje s Ekonomickym odborem.

Zajistuje a koordinuje periodické hodnoceni vyzkumné a odborné &innosti pracovist AV CR
a jejich védeckych utvarl a €innosti v oblasti vykaznictvi a hodnoceni védeckého vykonu,
véetné pfedavani udaju do Informacniho systému vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci.

Zabezpecuje soustavny monitoring kliCovych vefejnych soutézi ve VaVal financovanych
z narodnich zdroju, véetné evropskych strukturalnich a investi¢nich fondl a dalSich zdroja
v oblasti VaVal. Vede evidenci G&asti pracovist AV CR v operaénich programech struktu-
ralnich a investi¢nich fondl EU a v narodnich grantovych soutézich.

Zajistuje agendu spoluprace AV CR s univerzitnimi subjekty a vysokymi $kolami. V souéin-
nosti s Univerzitou Karlovou zajistuje sekretariat Doktorskych studijnich programu v biome-
diciné.
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Zajistuje dalSi agendy souvisejici s podporou VaVal, nejsou-li svéfeny jinému utvaru Kan-
celare.

Zajistuje redakci a aktualizaci obsahu webovych stranek AV CR a internich informadnich
zdroju AV CR a Kancelare v oblasti pusobnosti utvaru a podili se na vyvoji elektronickych
informacnich systému ve vztahu ke svéfenym agendam.

Pripravuje a zajistuje projednani navrh(i internich predpisti AV CR a Kancelafe na Useku
¢innosti utvaru. V ramci této Cinnosti spolupracuje se Spravnim odborem a Ekonomickym
odborem.

A. ODDELENi PODPORY EXCELENCE (OPE)

. Zajistuje svéfené agendy dotacniho fizeni postupem podle pfislusnych pravnich a internich

predpisu a v téchto oblastech se podili na vytvareni pravidel a nastroju pro jednotlivé do-
tacni programy a financované aktivity a zajistuje konzultacni, metodické a informacni Cin-
nosti pro pracovisté AV CR.

. Vytvari, soustavné racionalizuje a rozviji nastroje pro administraci hodnoceni svéfenych

dotacnich programu a aktivit (vypracovani oponentskych posudku, prabéznych a zavérec-
nych zprav) a zajistuje organizac¢ni €innosti souvisejici s podporou svéfené dotacni agendy.

B. ODDELENi HODNOCENi A PODPORY VEDY (OHPV)

. Zaijistuje pfipravu a realizaci periodického hodnoceni vyzkumné a odborné ¢innosti praco-

vist AV CR a jejich védeckych atvar(.
Koordinuje ¢innosti vazané na narodni systém hodnoceni vyzkumnych organizaci a zajis-

tuje pfedavani udaju do Informaéniho systému vyzkumu, experimentalniho vyvoje a ino-
vaci.

Racionalizuje a rozviji nastroje pro periodické hodnoceni vyzkumne a odborné cinnosti pra-
covist AV CR a jejich védeckych utvar(.

4. Organizuje informacni a instruktazni akce k tematice hodnoceni VaVal.

5. Vede a aktualizuje pfehled tuzemskych i zahrani¢nich expertd vyuzivany pro ucely hodno-

ceni vyzkumné a odborné &innosti pracovist AV CR.

Podili se na zpracovani analyz o védeckém a publikaénim vykonu pracovist AV CR a jejich
védeckych utvar(.

. Spolupracuje s Knihovnou AV CR, v. v. i., na vyvoji analytickych nastrojd o védeckém a pu-

blikadnim vykonu pracovist AV CR a jejich védeckych ttvard.

Zajistuje zapojeni AV CR do narodnich i mezinarodnich iniciativ spjatych s hodnocenim
vyzkumné a odborné ¢innosti.

VI. ODBOR MEZINARODNi SPOLUPRACE (OMS)

Odbor mezinarodni spoluprace se ¢leni na:

A. Oddéleni bilateralnich vztah (OBV),
B. Oddéleni pro Evropsky vyzkumny prostor (OERA).
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V ramci plsobnosti svého utvaru zejména:

1.

10.

11.

12.

13.

Zajistuje tajemnicke, asistentské a administrativni prace pro prislusné pomocné organy
Akademické rady AV CR a pfislusné Cleny Akademické rady AV CR.

. Zpracovava odborné analyzy, koncepéni materialy, metodické pokyny a zpravy pro Akade-

mickou radu AV CR a jeji pomocné organy, Védeckou radu AV CR a ostatni Gtvary Kance-
lafe v oblasti mezinarodni védecké spoluprace; tuto Cinnost koordinuje s ostatnimi utvary
Kancelare.

Sleduje vyvoj legislativy a metodik v oblasti mezinarodni védecké spoluprace v CR i v za-
hrani¢i a shromazduje informace z této oblasti, monitoruje a vyhledava aktualni problémy
pracovidt AV CR; tuto &innost koordinuje a spolupracuje na ni s Odborem podpory védy
a Spravnim odborem.

. Zajistuje soucinnost s organy statni spravy na useku ¢innosti utvaru a s jejich odbornymi

a poradnimi organy.

Zpracovava podklady pro rozdéleni finanénich prostfedkl a administraci agend dotacniho
fizeni v ramci program0 mezinarodni spoluprace; tuto ¢innost koordinuje s Ekonomickym
odborem.

PIni Ukoly spojené s realizaci Koncepce mezinarodni spoluprace AV CR a zgjistuje agendu
zapojeni AV CR do €innosti mezinarodnich organizaci.

. Zajistuje agendu mezinarodnich aktivit s celostatni ptisobnosti, v jejichz ramci AV CR vy-

stupuje jako narodni nominaéni instituce.

Monitoruje prilezitosti z oblasti mezinarodni védecké spoluprace a pravidelné o nich infor-
muje pracovisté AV CR a organy AV CR; tuto ¢innost koordinuje s Odborem podpory védy.

. Administrativné a organizacné zajiStuje akce s mezinarodni UCasti a podili se na pfijeti za-

hrani¢nich delegaci na zakladé povéfeni organi AV CR; pfi této Cinnosti spolupracuje s Od-
borem podpory organt AV CR a Divizi vnéjSich vztahtt SSC AV CR.

Zajistuje agendu zahraniénich pracovnich cest pfedstavitel AV CR a zahraniénich pracov-
nich cest zastupct pracovist AV CR vyslanych AV CR; tuto ginnost koordinuje s ostatnimi
utvary Kancelare.

Zajistuje agendu prekladl a korektur cizojazy&nych textt a zabezpecuje jednotnou Upravu
internich i oficialnich material AV CR v anglickém jazyce, v&etné propagacnich materiald,
webovych stranek a aplikaci.

Zajistuje redakci a aktualizaci obsahu webovych stranek AV CR a internich informadnich
zdroju AV CR a Kancelare v oblasti pusobnosti utvaru a podili se na vyvoji elektronickych
informacnich systému ve vztahu ke svéfenym agendam.

Pripravuje a zajistuje projednani navrha internich pfedpisti AV CR a Kancelafe na Useku
¢innosti Utvaru.

A. ODDELENI BILATERALNICH VZTAHU (OBV)

. Na zékladé povéfeni organy AV CR navazuje a udrZuje vztahy se zahrani¢nimi partner-

skymi organizacemi.

Navazuje a udrzuje vztahy se zahraniénimi zastupitelskymi Ufady a zastupitelskymi urady
CR v zahranigi, pravidelné je informuje o &innosti AV CR a jejich pracovist a spolupraci
s relevantnimi zahrani¢nimi partnerskymi organizacemi, pfipravuje spole¢na setkani a or-
ganizaCné zajidtuje spoleCné aktivity.

19



O

Akademie véd

Ceské republiky
. Podili se na pfipravé a implementaci mezivladnich dohod tykajicich se oblasti VaVal a zpro-
stfedkovava pro pracovisté AV CR informace o aktivitach z této oblasti.

. Zajistuje agendu programu mezinarodni spoluprace na podporu mobility védeckych pra-
covniktl AV CR, zejména programu mobilitnich projektd a programu Mobility Plus.

. Zajistuje agendu mezinarodni spoluprace AV CR v ramci spole&né platformy v&decké spo-
luprace mezi pracovisti CEFRES (Francouzské centrum pro vyzkum ve spoleCenskych
a humanitnich védach v Praze), AV CR a Univerzitou Karlovou (Platforma CEFRES).

B. ODDELENi PRO EVROPSKY VYZKUMNY PROSTOR (OERA)

. Zajistuje agendy podpory integrace AV CR do Evropského vyzkumného prostoru (ERA)
a zapojovani AV CR a jejich pracovist do mezinarodnich aktivit v oblasti vyzkumu a vyvoje.

. Zajistuje pravidelné pfipominkovani legislativnich dokumentl projednavanych na urovni EU
prostfednictvim Rezortni koordinacni skupiny Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy
CR (RKS MSMT).

. Poskytuje podporu projektové ginnosti pracovist AV CR, a to zejména prostfednictvim mo-
nitoringu projektové Uspésnosti pracovist AV CR ve vyzvach ramcovych programii EU,
popf. dalSich vyznamnych poskytovatelll ze zahranici, podpory €innosti projektovych ma-
nazeru a zadatelu o projekty, zejména poskytovani konzultaci a organizaci Skolicich aktivit,
s ddrazem na projekty Evropské vyzkumné rady (ERC).

. Zaijistuje redakci informaéniho webového portalu pro projektové manazery a zadatele z pra-
covidt AV CR a podili se na jeho vyvoiji.

. Zajistuje agendu Gdasti AV CR v multilateralnich projektech podporujicich spolupraci pra-
covist AV CR v ramci mezinarodnich konsorcii, pfedevsim v projektech typu ERA-NET
Cofund a dalSich multilateralnich platformach.
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Priloha 2 Organizaé¢ni schéma Kancelare
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